
ผังปฏิบัติงาน : การจัดทำแผนการศึกษาและตารางสอน (คณะ) 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวนันธิยา  รักซ้อน  และนางสาวฐานิศรา  ปัญญาภา 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เวลา เอกสารอ้างอิง 
  

 
 
 

    

1  
 
 
 

1.จัดทำแผนการศึกษา 
2.จัดทำตารางสอน 
 

นักวิชาการศึกษา 5 วัน 1.แผนการศึกษา 
2.ตารางสอน 
3.ปฏิทิน
การศึกษา 

2  
 
 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของ
ตารางสอน และแผนการศึกษา 
จากโครงสร้างตลอดหลักสูตร
ของนิสิตแต่ละรุ่นและแผนการ
ศึกษาของนิสิตตกแผน 

นักวิชาการศึกษา 2 วัน 1.แผนการศึกษา 
2.ตารางสอน 
3.โครงสรา้ง
หลักสตูร 
 

3  
 
 
 
 

เสนอที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารหลักสตูรพยาบาลศาสตร
บัณฑิตพิจารณา 

คณะกรรมการ
บริหารหลักสตูร
พยาบาลศาสตร
บัณฑิต 

กำหนดการ
ประชุม 

1.แผนการศึกษา 
2.ตารางสอน 

4  
 
 
 
 

เสนอที่ประชุมคณะกรรมการ
ประจำคณะพยาบาลศาสตร์เพื่อ
พิจารณารับรอง 

คณะกรรมการ
ประจำคณะ
พยาบาลศาสตร ์

กำหนดการ
ประชุม 

1.แผนการศึกษา 
2.ตารางสอน 

5  
 
 
 

ประกาศให้คณาจารย์ นิสติ และ
ผู้ดูแลเรื่องห้องเรยีน 

นักวิชาการศึกษา  ตารางสอน 

6  
 
 
 

บันทึกข้อมูลตารางในสอนใน
ระบบ Supreme  

นักวิชาการศึกษา 3 วัน ตารางสอน 

  
 
 
 

    
 
 

 

เริ่มการทำงาน 

ตรวจสอบ        
ความถูกต้อง 

จัดทำแผนการศึกษา / ตารางสอน 

ถูกต้อง 

ไมถู่กต้อง 

เสนอพิจารณาจาก 
กก.พยบ. 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ประกาศใช้ / แจ้งผู้เกีย่วข้อง 

จบการทำงาน 

บันทึกตารางสอนในระบบ Supreme 

เสนอพิจารณา
รับรองจาก กก.คณะ 

รับรอง 

ไม่รับรอง 


